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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การขอเปล่ียนผูค้วบคุมงาน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิ

ทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5      วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอเปล่ียนผูค้วบคุมงาน 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถานทีใ่ห้บริการ กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง  

139 หมู่  6 ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภมิู 36170 

โทรศพัท์ 0 4483 9836 ต่อ 17 
โทรสาร 0 4483 9313 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 กรณีผูไ้ด้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกผูค้วบคุมงานที่ได้แจง้ช่ือไวห้รือผูค้วบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู ้
ควบคุมงานให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบ ในกรณีที่ มีการบอกเลิกผูค้วบคุมงานผู ้ได้รับ
ใบอนุญาตตอ้งระงบัการด าเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไวก่้อนจนกว่าจะไดมี้หนังสือแจง้ช่ือและส่งหนังสือ
แสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานคนใหม่ใหแ้ก่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขอเปล่ียนผูค้วบคุม
งานพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง * 
อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

2) การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พจิารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปล่ียนผู ้
ควบคุมงาน 
 

2 วนั กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง * 
อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

3) การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตวา่ถึง
ขั้นตอนใดและแจง้ใหผู้ ้
ขอเปล่ียนผูค้วบคุมงาน
ทราบ (น.1) 
 

2 วนั กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง * 
อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนาหนงัสือที่ไดแ้จง้ให้
ผูค้วบคุมงานคนเดิมทราบ
วา่ไดบ้อกเลิกมิใหเ้ป็นผู ้
ควบคุมงานแลว้พร้อม
หลกัฐานแสดงการ
รับทราบของผูค้วบคุม
งานคนเดิม (แบบน. 5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจง้บอกเลิกผู ้
ควบคุมงานคนเดิม
และแจง้ช่ือผูค้วบคุม
งานคนใหม่) 

2) หนงัสือแสดงความ
ยนิยอมของผูค้วบคุมงาน
คนใหม่ตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบน. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจง้บอกเลิกผู ้
ควบคุมงานคนเดิม
และแจง้ช่ือผูค้วบคุม
งานคนใหม่) 

3) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดดัแปลงร้ือถอนหรือ
เคล่ือนยา้ยอาคารแลว้แต่
กรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจง้บอกเลิกผู ้
ควบคุมงานคนเดิม
และแจง้ช่ือผูค้วบคุม
งานคนใหม่) 



24 

 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) ส าเนาหนงัสือแจง้การ
บอกเลิกผูค้วบคุมงาน 
(แบบน. 7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูค้วบคุมงาน
คนเดิมไดแ้จง้บอก
เลิกการเป็นผูค้วบคุม
งานไวแ้ลว้และผู ้
ไดรั้บใบอนุญาต
หรือใบรับแจง้
ประสงคจ์ะแจง้ช่ือผู ้
ควบคุมงานคนใหม่
ใหเ้จา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินทราบ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
 1)  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร

พ.ศ. 2522 
 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1)  ช่องทำงกำรร้องเรียน กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง   

139 หมู่ 6 ต  าบลบา้นเขวา้ อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 36170  
โทรศพัท ์0 4483 9836 ต่อ 17 โทรสาร 0 4483 9313 
หมายเหตุ - 

  
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

         ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก 
 


