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คู่มือส ำหรับประชำชน :  กำรแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การแจง้ถมดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจง้  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

 1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร : ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7      วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ถมดิน 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถานทีใ่ห้บริการ กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง  

139 หมู่  6 ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภมิู 36170 
โทรศพัท์ 0 4483 9836 ต่อ 17 

โทรสาร 0 4483 9313 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1.การถมดินที่ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบที่ครบถว้นดงัน้ี 
  1.1  การด าเนินการถมดินนั้นจะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งที่ที่พระราชบญัญติัการขุดดินและถมดินใช้
บงัคบัไดแ้ก่ 
  1) เทศบาล 
  2) กรุงเทพมหานคร 
  3) เมืองพทัยา 
  4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั้งขึ้นซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
  5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
  6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง 
  7) ทอ้งที่ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญตัิการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์าร
บริหารส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงไม่อยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
  1.2  การด าเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินคือประสงคจ์ะ
ท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวา่ระดบัที่ดินต่างเจา้ของที่อยูข่า้งเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตร
หรือมีพื้นที่เกินกวา่ที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศก าหนดซ่ึงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการ
ขดัหรือแยง้กบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน 

 2. การพจิารณารับแจง้การถมดิน 
  เจา้พนักงานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบที่เจา้พนักงานทอ้งถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้
ภายใน 7 วนันับแต่วนัที่ไดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งให้เจา้พนักงานทอ้งถ่ินแจง้ให้แกไ้ขให้ถูกตอ้ง
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่มีการแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขให้ถูกตอ้งภายใน 7 วนันับแต่วนัที่ผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ให้แกไ้ขให้เจา้
พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจออกค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัส้ินผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาที่ก  าหนดให้
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรับแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัที่ไดรั้บแจง้ที่ถูกตอ้ง 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การ 
ถมดินตามที่ก  าหนดใหเ้จา้
พนกังานทอ้งถ่ินด าเนินการ

1 วนั กองช่าง เทศบาลต าบล
ทุ่งทอง * อ าเภอบา้น
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ตรวจสอบขอ้มูล 
 

2) การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบและ
พจิารณา (กรณีถูกตอ้ง) 
 

5 วนั กองช่าง เทศบาลต าบล
ทุ่งทอง * อ าเภอบา้น
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ
รับแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา
รับใบรับแจง้ 
 

1 วนั กองช่าง เทศบาลต าบล
ทุ่งทอง * อ าเภอบา้น
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แผนผงับริเวณที่ประสงคจ์ะด าเนินการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) แผนผงัแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณ
ขา้งเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ตน้ฉบบัทุกหนา้พร้อมเจา้ของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุกหนา้ 

- 0 1 ชุด (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่
เจา้ของที่ดินตอ้งมี
หนงัสือยนิยอมของ
เจา้ของที่ดินใหก่้อสร้าง
อาคารในที่ดิน) 

5) หนงัสือมอบอ านาจกรณีใหบุ้คคลอ่ืนยืน่
แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนงัสือยนิยอมของเจา้ของที่ดินกรณี
ที่ดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการค านวณ (กรณีการถมดินที่มี
พื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผนืเดียวกนั
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปวศิวกร
ผูอ้อกแบบและค านวณตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธาไม่ต ่ากวา่
ระดบัสามญัวศิวกรกรณีพื้นที่เกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดิน
เกิน 5 เมตรวศิวกรผูอ้อกแบบและ
ค านวณตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตให้
ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมสาขา
วศิวกรรมโยธาระดบัวฒิุวศิวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) ช่ือผูค้วบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มี
พื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผนืเดียวกนั
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปตอ้งเป็น
ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประกอบวชิาชีพ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วศิวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา) 

9) ช่ือและที่อยูข่องผูแ้จง้การถมดิน - 1 0 ชุด - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 1)  ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บำท 

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1)  ช่องทำงกำรร้องเรียน กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง   

139 หมู่ 6 ต  าบลบา้นเขวา้ อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 36170  
โทรศพัท ์0 4483 9836 ต่อ 17 โทรสาร 0 4483 9313 
หมายเหตุ - 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

             ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก 

 
 

 
 

 


