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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบีย้ควำมพกิำร 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยความพกิาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินพ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0      นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยความพกิาร  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง  

139 หมู่  6 ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภมิู 36170 

โทรศพัท์ 0 4483 9836 ต่อ 19 
โทรสาร 0 4483 9313 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2553 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงิน
เบี้ ยความพิการในปีงบประมาณถดัไปณที่ท  าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานที่ที่
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนดหลกัเกณฑผ์ูมี้สิทธิจะไดรั้บเงินเบี้ยความพิการตอ้งเป็นผูมี้คุณสมบตัิและไม่
มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปน้ี 
 1. มีสญัชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
 3.มีบตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมการคุณภาพชีวติคนพกิาร 
 4.ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยูใ่นความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 ในการยืน่ค  าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดู้แลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือ
ผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี 
 ในกรณีที่คนพิการเป็นผูเ้ยาวซ่ึ์งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้
ผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษห์รือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียืน่ค  าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว 
 วธีิการ 
 1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถดัไปให้คนพิการหรือผูดู้แลคนพิการผูแ้ทน
โดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียืน่ค  าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด 
 2.กรณีคนพกิารที่ไดรั้บเงินเบี้ยความพกิารจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
วา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเบี้ยความพกิารตามระเบียบน้ีแลว้ 
 3. กรณีคนพกิารที่มีสิทธิไดรั้บเบี้ยความพิการไดย้า้ยที่อยูแ่ละยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงินเบี้ยความพิการ
ตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรับเบี้ยความพกิารใน
ปีงบประมาณถดัไปหรือผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค  าขอ
พร้อมเอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ที่ตรวจสอบค า
ร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐานประกอบ 

20 นาที ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่ง
ทอง * อ าเภอบา้น 
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) การพจิารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืน่ค  าขอ
ลงทะเบียนใหผู้ข้อลงทะเบียน 
 

10 นาที ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่ง
ทอง * อ าเภอบา้น 
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยนืยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัคนพกิารตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมการ
คุณภาพชีวติคนพกิารพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส าเนา (กรณีที่ผูข้อรับเงินเบี้ยความ
พกิารประสงคข์อรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัร
อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมส าเนาของผูดู้แลคน
พกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษ์
ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี (กรณียืน่ค  า
ขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยนืยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส าเนาของผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แต่
กรณี (กรณีที่คนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ่ึ์ง
มีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้
ความสามารถหรือคนไร้
ความสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ทิกัษห์รือผูอ้นุบาลแลว้แต่
กรณีการยืน่ค  าขอแทนตอ้งแสดง
หลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง   

139 หมู่ 6 ต  าบลบา้นเขวา้ อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 36170  
โทรศพัท ์0 4483 9836 ต่อ 19 โทรสาร 0 4483 9313 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1)  แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพกิาร 

        - 


