
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



ค ำน ำ 

การตรวจสอบภายในถือเป็นเครื่องมือท่ีส าคัญของฝ่ายบริหารในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการ
ด าเนินงาน และระบบการควบคุมภายในขององค์กร ท้ังนี้ ปัจจัยส าคัญท่ีจะท าให้งานการตรวจสอบภายใน
ประสบความส าเร็จ คือ ผู้บริหารน าผลผลิตของงานการตรวจสอบภายใน ไปใช้ในการบริหารงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ ซึ่งการบริหารงานของเทศบาลต าบลทุ่งทองมีการด าเนินภารกิจต่างๆ ท่ีหลากหลายทุกๆ งาน
ล้วนมีความส าคัญต่อผลสัมฤทธิ์ของหน่วยงานท้ังส้ิน เพื่อใหก้ารบริหารราชการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล อันจะท าให้ประชาชนเกิดความมั่นใจ ศรัทธาและไว้วางใจในการบริหารงานภาครัฐ เพื่อความ
ต่อเนื่องอย่างสม่ าเสมอในการบริหารความเส่ียงตามมาตรการการควบคุมภายในของหน่วยงานให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ด้านประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติงาน ความเช่ือถือได้ของรายงานติดตามผลการ
แก้ไขหรือปรับปรุงระบบการควบคุมภายในตามแผนการปฏิบัติงานท่ีได้รับอนุมัติ 

หน่วยงานตรวจสอบภายใน จึงได้จัดท าแผนตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖3 ข้ึน 
เพื่อเป็นกรอบการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน และเพื่อเป็นการจัดวางแนวทางป้องกันและบริหารความ
เส่ียงจากการด าเนินงานของเทศบาลต าบลทุ่งทองให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์สูงสุด และ
ส่งเสริมให้ระบบการตรวจสอบภายในมีความเข้มแข็งเป็นไปตามมาตรฐานการตรวจสอบต่อไป 

 

หน่วยงานตรวจสอบภายใน 

เทศบาลต าบลทุ่งทอง 

อ าเภอบ้านเขว้า   จังหวัดชัยภูมิ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สำรบญั 

       หน้ำ 

แผนกำรตรวจสอบภำยใน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 

- หลักการและเหตุผล        1 

- วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ       2 

- ขอบเขตการตรวจสอบ        2 

 หน่วยรับตรวจ        2 

 เรื่องท่ีตรวจสอบ       2 

 ระยะเวลาของข้อมูลท่ีเข้าตรวจสอบ     3 

 ระยะเวลาในการรายงานผล      3 

 การติดตามประเมินผล      3 

- ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ       3 

- งบประมาณท่ีในในการตรวจสอบ       3 

แผนกำรเข้ำตรวจสอบ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 

 - ส านักปลัด         5 

 - กองคลัง         6 

- กองช่าง         7 

ปฏิทินกำรเข้ำตรวจสอบ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563     8 

ภำคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 

 

แผนกำรตรวจสอบภำยใน 

ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2563 

เทศบำลต ำบลทุง่ทอง อ ำเภอบ้ำนเขว้ำ จังหวัดชัยภูม ิ

*************************** 

1. หลักกำรและเหตุผล 

พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังภาครัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 79 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐจัด
ให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเส่ียง โดยให้ถือตามมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 

หน่วยตรวจสอบภายในเทศบาลต าบลทุ่งทอง เป็นหน่วยงานท่ีจัดต้ังข้ึนเพื่อเป็นเครื่องมือของฝ่าย
บริหาร มีบทบาท อ านาจและหน้าท่ี ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์
ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 เพื่อสร้างความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผลของการด าเนินงาน และเกิดความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงินงบประมาณ รวมท้ังความถูกต้องเช่ือถือ
ได้ของข้อมูลทางการเงิน และการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวข้อง ช่วยให้การปฏิบัติงาน
ภายในของเทศบาลต าบลทุ่งทองเป็นไปในทิศทางท่ีดี บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายในการปฏิบัติราชการ
ตามท่ีหน่วยงานได้ก าหนดไว้ ตามกระบวนการจัดวางและควบคุมภายในท่ีดี โดยยึดหลักจริยธรรม มาตรฐาน 
จรรยาบรรณวิชาชีพการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

การตรวจสอบภายใน เป็นการให้ความเช่ือมั่นและการให้ค าปรึกษาอย่างเท่ียงธรรมและเป็นอิสระ เพื่อ
เพิ่มคุณค่าและปรับปรุงการด าเนินงานขององค์กร มีส่วนช่วยให้องค์กรบรรลุเป้าหมาย ด้วยการประเมินและ
ปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารความเส่ียง การควบคุมภายใน และการก ากับดูแล โดยผู้
ตรวจสอบภายในเป็นผู้ท าหน้าท่ีวิเคราะห์ เสนอแนะ และให้ค าปรึกษาจากกระบวนการตรวจสอบภายใน 
ปัจจุบันการตรวจสอบภายในได้พัฒนาบทบาทและรูปแบบการตรวจสอบ โดยมุ่งเน้นท่ีจะปรับเปล่ียนทัศนคติ
ของบุคลากรในหน่วยงานและนอกหน่วยงาน จากการจับผิดมาเป็นการส่ง เสริมให้การปฏิบัติงานตามหน้าท่ี
และภารกิจประสบผลส าเร็จ เพื่อเพิ่มคุณค่าให้กับองค์กร 

เพื่อให้การปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน เป็นไปตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง
ภาครัฐ พ.ศ. 2561 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 หน่วยตรวจสอบภายในเทศบาลต าบลทุ่งทอง จึงได้จัดท าแผนการ
ตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพื่อใช้เป็นแนวทางให้ผู้ตรวจสอบภายใน ได้น าไปปฏิบัติ 
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ตามแนวทางท่ีก าหนด เพื่อจะน าไปสู่เป้าหมาย และบรรลุถึงวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบภายใต้ทรัพยากรท่ี
มีอยู่อย่างจ ากัดอย่างมีประสิทธิภาพต่อไป 

 

2. วัตถุประสงค์กำรตรวจสอบ 

๒.๑ เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเช่ือถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงิน การบัญชี และ
ด้านอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 

๒.๒ เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าส่ัง 
มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายท่ีก าหนด 

๒.๓ เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเส่ียงของหน่วยรับตรวจว่า
เพียงพอ และเหมาะสม 

๒.๔ เพื่อติดตามผลการบริหารงานและการด าเนินงาน ร่วมท้ังให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวทางการ
ปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด สัมฤทธิ์ของงาน รวมท้ัง
ให้มีการบริหารจัดการท่ีดี 

๒.๕ เพื่อให้นายกเทศมนตรีต าบลทุ่งทอง และหัวหน้าหน่วยงานในสังกัดเทศบาลต าบลทุ่งทอง ได้รับ
ทราบปัญหา อุปสรรคในการปฏิบัติงาน ของผู้ใต้บังคับบัญชา และร่วมกันแก้ไขปัญหาต่างๆ ท่ีเกิดข้ึนได้อย่าง
รวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

 

3. ขอบเขตกำรตรวจสอบ  ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมท้ังการประเมินความเพียงพอ 
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล ของระบบการควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติง านท่ี
รับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ จ านวน 3 ส านัก/กอง ประกอบด้วย 

3.๑ หน่วยรับตรวจ  

3.1.1  ส านักปลัด  

3.1.2  กองคลัง  
3.1.3  กองช่าง 

 3.2 เร่ืองที่ตรวจสอบ 

  3.2.1 สอบทานงานธุรการและงานสารบรรณ (ส านักปลัด) 
   - ตรวจสอบการปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 
๒๕๒๖ 

   - ตรวจสอบการควบคุมดูแลทะเบียนรับ-ส่ง ค าส่ัง/ประกาศ 

   - ตรวจสอบการแจ้งเวียนหนังสือภายในองค์กร 

- ตรวจสอบแฟ้มเก็บเอกสารหนังสือรับ-ส่ง 
3.2.2 สอบทานการจัดเก็บรายได้ (กองคลัง) 

  - ตรวจสอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แผนกำรตรวจสอบภำยใน 

ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2563 

เทศบำลต ำบลทุง่ทอง อ ำเภอบ้ำนเขว้ำ จังหวัดชัยภูม ิ

*************************** 

ล ำดับ กิจกรรมที่ตรวจสอบ หน่วยรับตรวจ ควำมถ่ีในกำรตรวจสอบ 

จ ำนวนคร้ัง/ปี 
ระยะเวลำในกำรเข้ำตรวจ ผู้รับผิดชอบในกำร

ตรวจสอบ 

หมำยเหตุ 

1. ตรวจสอบการปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

ส านักปลัด 2 ครั้ง / ป ี - เมษายน 2563 

- กันยายน 2563 

 

พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 

 

2. ตรวจสอบการควบคุมดูแลทะเบียนรับ-ส่ง ค าส่ัง/
ประกาศ 

ส านักปลัด 1 ครั้ง / ป ี - เมษายน 2563 

 

พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 

 

3. ตรวจสอบการแจ้งเวียนหนังสือภายในองค์กร ส านักปลัด 2 ครั้ง / ป ี - เมษายน 2563 

- กันยายน 2563 

 

พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 

 

4. ตรวจสอบแฟ้มเก็บเอกสารหนังสือรับ-ส่ง 
 

ส านักปลัด 2 ครั้ง / ป ี - เมษายน 2563 

- กันยายน 2563 

 

พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 
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แผนกำรตรวจสอบภำยใน 

ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2563 

เทศบำลต ำบลทุง่ทอง อ ำเภอบ้ำนเขว้ำ จังหวัดชัยภูมิ 
*************************** 

ล ำดับ กิจกรรมที่ตรวจสอบ หน่วยรับตรวจ ควำมถ่ีในกำรตรวจสอบ 

จ ำนวนคร้ัง/ปี 
ระยะเวลำในกำรเข้ำตรวจ ผู้รับผิดชอบในกำร

ตรวจสอบ 

หมำยเหตุ 

1. ตรวจสอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและ
ส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

กองคลัง 1 ครั้ง / ป ี - พฤษภาคม 2563 พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 

 

2. การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีท่ีด าเนินการเกี่ยวกับการ
จัดท าทะเบียนผู้เสียภาษีถูกต้อง 

กองคลัง 1 ครั้ง / ป ี - มิถุนายน 2563 พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 

 

3. ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น แ ละ ท ะ เ บี ย น คุ ม
ใบเสร็จรับเงิน ประจ าปี ๒๕๖2 

กองคลัง 1 ครั้ง / ป ี - กรกฎาคม 2563 พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 

 

4. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินทุกประเภท ใบน าส่งเงิน ใบน า
ฝากธนาคาร สมุดเงินสดรับ และรายงานสถานะการเงิน
ประจ าวัน 

กองคลัง 1 ครั้ง / ป ี - สิงหาคม 2563 พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 
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แผนกำรตรวจสอบภำยใน 

ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2563 

เทศบำลต ำบลทุง่ทอง อ ำเภอบ้ำนเขว้ำ จังหวัดชัยภูมิ 
*************************** 

ล ำดับ กิจกรรมที่ตรวจสอบ หน่วยรับตรวจ ควำมถ่ีในกำรตรวจสอบ 

จ ำนวนคร้ัง/ปี 
ระยะเวลำในกำรเข้ำตรวจ ผู้รับผิดชอบในกำร

ตรวจสอบ 

หมำยเหตุ 

1. การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
ใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

กองช่าง 1 ครั้ง / ป ี - มีนาคม 2563 พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 

 

2. ตรวจสอบสมุดบันทึกการใช้รถยกเอนกประสงค์ (รถ
กระเช้า) แบบรถเกษตร ตามแบบ ๔  

กองช่าง 1 ครั้ง / ป ี - มีนาคม 2563 พ.จ.อ.สุขกาย ยวงทอง 
นางกรณิกา แว่นทิพย์ 

นางสาวเกษแก้ว งาคม 
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ปฏิทินกำรเข้ำตรวจสอบ 

หน่วยตรวจสอบภำยใน เทศบำลต ำบลทุ่งทอง อ ำเภอบำ้นเขวำ้ จังหวัดชัยภูม ิ

ตำมแผนกำรตรวจสอบภำยในประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 

*************************** 

ล ำดับที ่ หน่วยรับตรวจ เรื่องที่เข้ำตรวจ ควำมถ่ีในกำร
ตรวจสอบ 

จ ำนวนครั้ง/ปี 

ระยะเวลำที่ตรวจสอบ 

พ.ศ.2562 พ.ศ.2563 

ก.ย. ต.ค. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. ส านักปลัด ตรวจสอบการปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสาร

บรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
2 คร้ัง / ป ี             

2. ส านักปลัด ตรวจสอบการควบคุมดูแลทะเบียนรับ-ส่ง ค าสัง่/ประกาศ 1 คร้ัง / ป ี             

3. ส านักปลัด ตรวจสอบการแจ้งเวียนหนังสือภายในองค์กร 2 คร้ัง / ป ี             

4. ส านักปลัด ตรวจสอบแฟ้มเก็บเอกสารหนังสือรับ-ส่ง 2 คร้ัง / ป ี             

5. กองคลัง ตรวจสอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 

1 คร้ัง / ป ี             

6. กองคลัง การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าทะเบียนผู้
เสียภาษีถูกต้อง 1 คร้ัง / ป ี             

7. กองคลัง การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน  1 คร้ัง / ป ี             

8. กองคลัง ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ใบน าส่งเงิน ใบน า
ฝากธนาคาร สมุดเงินสดรับ และรายงานสถานะการเงินประจ าวัน 

1 คร้ัง / ป ี             

9. กองช่าง การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

1 คร้ัง / ป ี             

10. กองช่าง 
 

ตรวจสอบสมุดบันทึกการใช้รถยกเอนกประสงค์ (รถกระเช้า) แบบรถ
เกษตร ตามแบบ ๔  1 คร้ัง / ป ี             

ผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบ พ.จ.อ.สุขกำย ยวงทอง /นำงกรณกิำ แว่นทิพย์ /นำงสำวเกษแก้ว งำคม 
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ภำคผนวก 
























