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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถทีก่ลับรถและทำงเข้ำ – ออกของรถเพื่อกำรอื่นตำม   
                                      มำตรำ 34 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การขออนุญาตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถที่กลบัรถและทางเขา้ – ออกของรถเพือ่การอ่ืนตาม   

                            มาตรา 34 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ที่ให้บริกำร : ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิ

ทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45     วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถที่กลบัรถและ

ทางเขา้ - ออกของรถเพือ่การอ่ืนตามมาตรา 34  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถานทีใ่ห้บริการ กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง  

139 หมู่  6 ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภมิู 36170 
โทรศพัท์ 0 4483 9836 ต่อ 17 

โทรสาร 0 4483 9313 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ห้ามมิให้เจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารที่ตอ้งมีพื้นที่หรือส่ิงที่สร้างขึ้นเพื่อใชเ้ป็นที่จอดรถที่กลบัรถและ
ทางเขา้ออกของรถ ตามที่ระบุไวใ้นมาตรา 8 (9) ดดัแปลงหรือใชห้รือยนิยอมใหบุ้คคลอ่ืนดดัแปลงหรือใชท้ี่จอด
รถที่กลบัรถและทางเขา้ออกของ รถนั้นเพือ่การอ่ืนทั้งน้ีไม่วา่ทั้งหมดหรือบางส่วนเวน้แต่จะไดรั้บใบอนุญาตจาก
เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน  
 ขอ้หา้มตามวรรคหน่ึงใหถื้อวา่เป็นภาระติดพนัในอสงัหาริมทรัพยน์ั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยงัมีอยูท่ ั้งน้ี
ไม่วา่จะมีการโอนที่ จอดรถที่กลบัรถและทางเขา้ออกของรถนั้นต่อไปยงับุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตดดัแปลงพร้อม
เอกสาร 
 

1 วนั กองช่าง เทศบาลต าบล
ทุ่งทอง * อ าเภอบา้น 
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

 

2) การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพจิารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั กองช่าง เทศบาลต าบล
ทุ่งทอง * อ าเภอบา้น 
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

 

3) การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจดัท าผงั
บริเวณแผนที่สงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภยั
ในการเดินอากาศเขตปลอดภยัทาง
ทหารฯและพรบ.จดัสรรที่ดินฯ 
 

7 วนั กองช่าง เทศบาลต าบล
ทุ่งทอง * อ าเภอบา้น 
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 

 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพจิารณา
แบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมา
รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
 
 

35 วนั กองช่าง เทศบาลต าบล
ทุ่งทอง * อ าเภอบา้น 
เขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค  าขออนุญาตดดัแปลงหรือใชท้ี่
จอดรถที่กลบัรถและทางเขา้ออก
ของรถเพือ่การอ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าตน้ฉบบัทุกหนา้พร้อม
เจา้ของที่ดินลงนามรับรองส าเนา
ทุกหนา้ 

- 0 1 ชุด - 

3) หนงัสือยนิยอมของเจา้ของที่ดินที่
ใหใ้ชเ้ป็นที่จอดรถ (กรณีผูข้อ
อนุญาตไม่ใช่เจา้ของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) 
หนงัสือมอบอ านาจเจา้ของที่ดิน 
(กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของ
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
และทะเบียนบา้นของผูมี้อ  านาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบ
อ านาจเจา้ของที่ดิน (กรณีนิติ

- 0 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บุคคลเป็นเจา้ของที่ดิน) 

6) หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูอ้อกแบบและค านวณ (กรณีเป็น
ส่ิงที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพือ่ใชเ้ป็น
ที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ
ผูอ้อกแบบสถาปัตยกรรม (กรณีที่
เป็นส่ิงที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพือ่ใช้
เป็นที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผู ้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผู ้
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวชิาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผงับริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการค านวณโครงสร้างพร้อม
ลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของ
วศิวกรผูอ้อกแบบ (กรณีที่เป็นส่ิง
ที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพือ่ใชเ้ป็นที่
จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
หรือดดัแปลงอาคารหรือ
เคล่ือนยา้ยอาคารหรือเปล่ียนการ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใชอ้าคาร 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร

พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม    ฉบบัละ    20     บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งทอง   

139 หมู่ 6 ต  าบลบา้นเขวา้ อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 36170  
โทรศพัท ์0 4483 9836 ต่อ 17 โทรสาร 0 4483 9313 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

            ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก 

 
 


