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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ฝ่ายอ านวยการ งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกนัและควบคุมโรคติดต่อ 

เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ

สุขภาพพ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30    วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อ

สุขภาพ  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายอ านวยการ งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ เทศบาลต าบลทุ่งทอง  

139 หมู่  6 ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภมิู 36170 

โทรศพัท์ 0 4483 9836 ต่อ 17 

โทรสาร 0 4483 9313 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. หลกัเกณฑว์ธีิการ 
 ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินให้เป็นกิจการที่ตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนั้น) 
จะตอ้งยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน ระบุวนัก่อนใบอนุญาตส้ิน
อาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปีนับแต่วนัที่ออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ืน่ค  าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบ
กิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค  าสัง่ไม่ต่ออายใุบอนุญาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่
ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
  ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่ก  าหนดจะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิม่ขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่คา้งช าระและกรณีที่ผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกิน
กว่า 2 คร้ังเจา้พนักงานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผูน้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจน
ครบจ านวน 

 2. เงื่อนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามที่ระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารที่ถูกตอ้งและครบถว้น 
 (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
  (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน 
 

 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หน้าที่ไดรั้บเอกสารครบถว้นตามที่ระบุ
ไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพพร้อม
หลกัฐานที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกนั
และควบคุมโรคติดต่อ เทศบาล
ต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอและ
ความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น 
จนท. แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เติมเพือ่

1 ชัว่โมง งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกนั
และควบคุมโรคติดต่อ เทศบาล
ต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนั้นใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก  าหนดโดยให้เจา้หนา้ที่และผูย้ืน่ค  า
ขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 

3) การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้นสุขลกัษณะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ
เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

20 วนั งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกนั
และควบคุมโรคติดต่อ เทศบาล
ต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

 

4) - 
 

การแจง้ค  าสัง่ออกใบอนุญาต/ค  าสัง่ไม่อนุญาต
ใหต่้ออายใุบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบ
เพือ่มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทอ้งถ่ิน
ก าหนดหากพน้ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนั
สมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต่้ออายใุบอนุญาต 
แจง้ค  าสัง่ไม่อนุญาตใหต่้ออายใุบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพแก่ผู ้
ขอต่ออายใุบอนุญาตทราบพร้อมแจง้สิทธิใน
การอุทธรณ์ 
 
 

8 วนั งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกนั
และควบคุมโรคติดต่อ เทศบาล
ต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค  าสัง่อนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพที่มี
ขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  

1 วนั งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกนั
และควบคุมโรคติดต่อ เทศบาล
ต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยนืยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

4) ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

5) หลกัฐานที่แสดงการเป็นผูมี้อ  านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก  าหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสญัญาเช่า
หรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายใน
การใชป้ระโยชน์สถานที่ที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

2) หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมาย
วา่ดว้ยการควบคุมอาคารที่แสดง
วา่อาคารดงักล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามทีข่ออนุญาต
ได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

3) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวขอ้งในแต่ละประเภทกิจการ
เช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือใน
น่านน ้ าไทยพ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

4) เอกสารหรือหลกัฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายก าหนดใหมี้การ
ประเมินผลกระทบเช่นรายงานการ
วเิคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดลอ้ม 
(EIA) รายงานการประเมินผล
กระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

5) ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้น
ส่ิงแวดลอ้ม (ในแต่ละประเภท
กิจการที่ก  าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

6) ใบรับรองแพทยแ์ละหลกัฐาน
แสดงวา่ผา่นการอบรมเร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียืน่ขอ

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน
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ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนุญาตกิจการที่เก่ียวขอ้งกบั
อาหาร) 

ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

 
 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 1) อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพฉบับละไม่เกิน 10,000 บำทต่อปี 

(คดิตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 

หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายอ านวยการ งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกนัและควบคุมโรคติดต่อ  

เทศบาลต าบลทุ่งทอง  139 หมู่ 6 ต  าบลบา้นเขวา้ อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 36170  
โทรศพัท ์0 4483 9836 ต่อ 17 โทรสาร 0 4483 9313 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

 


